Anexo Il — Conteidos Programaticos
Cargos de Nivel Médio

Lingua Portuguesa (comum a todos 0s cargos)

Elementos de construcdo do texto e seu sentido: género do texto (literario e ndo-literério; narrativo,
descritivo e argumentativo); interpretacdo e organizacdo interna; Semantica: sentido e emprego dos
vocabulos; campos semanticos; emprego de tempos e modos dos verbos em portugués; Morfologia:
reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais; processos de formacdo de palavras;
mecanismos de flexdo dos nomes e verbos; Sintaxe: frase, oracdo e periodo; termos da oracao; processos
de coordenacdo e subordinacdo; concordancia nominal e verbal; transitividade e regéncia de nomes e
verbos; padrdes gerais de colocagdo pronominal no portugués; mecanismos de coesdo textual; Estilistica:
figuras de linguagem; Ortografia; Pontuacé&o.

Conhecimentos de Informatica (comum a todos 0s cargos)
Introdugdo a conceitos de hardware e software de computador. Introducdo ao sistema operacional
Microsoft Windows (XP, Vista e 7). Microsoft Office (Word, Excel e PowerPoint).

Conhecimentos Especificos (Agente Administrativo)

Lei Orgéanica do Municipio de Rio Bonito; Regimento Interno da Camara Municipal de Rio Bonito;
Constituicdo Federal: - Dos principios fundamentais: arts. 1° a 2°. Dos direitos e deveres individuais e
coletivos: art. 5°. Da administracdo publica: arts. 37 a 41. Licitacdo - Lei n°® 8666/93: Conceitos,
finalidades, principios e objeto da Licitacdo. Modalidades de Licitacdo. Lei de Responsabilidade Fiscal
arts. 01° ao 28° arts. 32° ao 33° arts. 38° arts. 41° ao 75°. Fundamentos da administracdo: Caracteristicas
basicas das organizacdes formais; tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e critérios de
estruturacdo; processo organizacional e as funcdes basicas de planejamento, direcdo, organizacdo e
controle; administradores, habilidades, papeis, funcdo, motivacdo, lideranca, comunicacdo e
desempenho; principios e sistemas de administracdo federal; estrutura e funcionamento do servico
publico no Brasil. Administracdo financeira e orcamentaria, orcamento publico; principios
orcamentarios; Administracdo de material: gestdo de materiais; conhecimentos sobre técnicas de
recebimento, estocagem, distribuicdo, registro e inventéario; nocdes sobre gerenciamento de estoques;
funcdo e estratégia de suprimentos - dimensionamento e controle de estoques: funcgdo, previsdo,
administracdo de compras: organizacdo de compras, qualificacdo de fornecedores, operacdes de compras,
preco e condicbes de compra, negociacdo, relacionamento com fornecedores e importacdes -
gerenciamento da cadeia de fornecimento. Redacdo Oficial (edicdo 2002): Capitulo I - Aspectos Gerais
da Redacdo Oficial e Capitulo Il: As Comunicacbes Oficiais.No¢des de arquivologia: informacéo,
documentacdo, classificacdo, arquivamento, registros, tramitacdo de documentos, cadastro, tipos de
arquivos, organizagdo e administracdo de arquivos, técnicas modernas.

Conhecimentos Especificos (Agente de Protocolo)

Lei Organica do Municipio de Rio Bonito; Regimento Interno da Camara Municipal de Rio Bonito;
Protocolo: Conceito; Correspondéncia recebida; Classificagdo da correspondéncia; Rotina da
correspondéncia; Protocolo da correspondéncia. Etica. Atendimento ao Publico nas organizacoes.
Qualidade em Servicos. Redacao Oficial (edicdo 2002): Capitulo I - Aspectos Gerais da Redacdo Oficial
e Capitulo Il: As Comunicacdes Oficiais. NocBGes de arquivologia: informagdo, documentagdo,
classificacdo, arquivamento, registros, tramitacdo de documentos, cadastro, tipos de arquivos,
organizacdo e administracdo de arquivos, técnicas modernas.

Conhecimentos Especificos (Oficial Legislativo)

Lei Organica do Municipio de Rio Bonito; Regimento Interno da Camara Municipal de Rio Bonito;
Processo legislativo: leis complementares, leis ordinérias; emendas: tipos, formas de apresentacgéo,
proposta, discussdo, votacdo e promulgacdo; emendas a Lei Organica; iniciativa das leis; aprovacao,
revisdo, rejeicdo, sangdo. Promulgacdo e veto a projetos de lei. Atos administrativos: requisitos,
atributos, classificagdo. Espécies: atos normativos e atos ordinatorios. Proposicdo legislativa: conceito.
Projetos: tipos; iniciativa; elaboracdo; forma de apresentacdo e tramitacdo. Redacdo Oficial (edicdo



2002): Capitulo | - Aspectos Gerais da Redacao Oficial e Capitulo 1l: As Comunicagdes Oficiais.Nogdes
de arquivologia: informacdo, documentacdo, classificacdo, arquivamento, registros, tramitacdo de
documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizacdo e administracdo de arquivos, técnicas modernas.

Conhecimentos Especificos (Auxiliar de Contabilidade)

Lei Orgéanica do Municipio de Rio Bonito; Regimento Interno da Camara Municipal de Rio Bonito;
Noc¢des de Matematica Comercial e Financeira. No¢Bes de Contabilidade - objeto da contabilidade;
objetivo (finalidade) da contabilidade; aspectos qualitativos e quantitativos do patriménio; usuarios das
informagBes contébeis; técnicas contabeis; conceito de patriménio e sua representacdo gréafica; equacdo
patrimonial; balanco patrimonial e sua estrutura; contas: classificacdo, funcdo e nocdes de partidas
dobradas; plano de contas; contas patrimoniais e de resultado, nogdes de apuracdo de resultado e de
custos. NocOes de orcamento e de contabilidade publica: dotacdo or¢camentaria, empenho, liquidacao,
pagamento, restos a pagar, classificagdo orcamentéria de receitas e despesas. Redacdo Oficial (edicéo
2002): Capitulo | - Aspectos Gerais da Redacdo Oficial e Capitulo 11: As ComunicacGes Oficiais.Nocdes
de arquivologia: informacdo, documentacdo, classificagdo, arquivamento, registros, tramitacdo de
documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizacdo e administracao de arquivos, técnicas modernas.

Conhecimentos Especificos (Assistente de Plenaria)

Lei Orgéanica do Municipio de Rio Bonito; Regimento Interno da Camara Municipal de Rio Bonito;
Redacdo Oficial (edicdo 2002): Capitulo | - Aspectos Gerais da Redacdo Oficial e Capitulo Il: As
Comunicac6es Oficiais.Nog¢oes de arquivologia: informacdo, documentacéo, classificacéo, arquivamento,
registros, tramitacdo de documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizacdo e administracdo de
arquivos, técnicas modernas.

Conhecimentos Especificos (Oficial de Comiss@es)

Lei Organica do Municipio de Rio Bonito; Regimento Interno da Camara Municipal de Rio Bonito;
Processo legislativo: leis complementares, leis ordinarias; emendas: tipos, formas de apresentacdo,
proposta, discussdo, votacdo e promulgacdo; emendas a Lei Organica; iniciativa das leis; aprovacao,
revisao, rejeicdo, sangdo. Promulgacdo e veto a projetos de lei. Atos administrativos: requisitos,
atributos, classificacdo. Espécies: atos normativos e atos ordinatorios. Proposicdo legislativa: conceito.
Projetos: tipos; iniciativa; elaboracdo; forma de apresentacdo e tramitacdo. Redacdo Oficial (edicdo
2002): Capitulo | - Aspectos Gerais da Redacdo Oficial e Capitulo 11: As Comunicacdes Oficiais.Nocdes
de arquivologia: informacdo, documentacdo, classificacdo, arquivamento, registros, tramitacdo de
documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizacdo e administracdo de arquivos, técnicas modernas.

Conhecimentos Especificos (Auxiliar de Departamento Pessoal)

Lei Orgénica do Municipio de Rio Bonito; Regimento Interno da Camara Municipal de Rio Bonito;
Conhecimentos béasicos de Gestdo: o processo administrativo e suas funcles; a gestdo com pessoas,
ambientes externo e interno; organizagdo como sistemas aberto e fechado, habilidades, papéis e funcGes
organizacionais, missdo, objetivo e politica; niveis empresariais. hierarquia e autoridade; delegacdo de
autoridade; competéncias gerenciais; eficiéncia e eficicia, prioridade e urgéncia; produtividade e
competitividade; processo decisério; planejamento e estratégia; planejamento administrativo e
operacional; processo de tomada de decisdo; administracdo de projetos; divisdo do trabalho,
departamentalizacdo e estrutura organizacional; controle e avaliagdo; motivacdo e desempenho;
lideranca; grupos de trabalho; ética e responsabilidade social; gestdo da qualidade; projeto de cargos;
equipes de trabalho; cultura e clima organizacional, comunicagdo; sistemas de informacdes; mudanca
organizacional. Administracdo de material: aquisi¢do, cadastros, registros, controle e movimentacao de
estoques, armazenamento, transporte, reposicdo, seguranca. Probabilidade. Recursos humanos e
legislacdo trabalhista: normas gerais, tutela do trabalho, duracéo do trabalho, folha de pagamento, salério,
férias, licencas, seguranca, normas especiais, protecdo do trabalho, contrato de trabalho. Interacdo entre
pessoas e organizagdes; sistemas e subsistemas de administragdo de RH. Redagéo Oficial (edi¢do 2002):
Capitulo | - Aspectos Gerais da Redacdo Oficial e Capitulo Il: As Comunicagdes Oficiais.No¢des de
arquivologia: informacdo, documentacdo, classificagdo, arquivamento, registros, tramitacdo de
documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizacdo e administracdo de arquivos, técnicas modernas.

Contetido Programético (Auxiliar Administrativo)



Fundamentos da administracdo: Caracteristicas basicas das organizacGes formais; tipos de estrutura
organizacional, natureza, finalidades e critérios de estruturacdo; processo organizacional e as fungdes
bésicas de planejamento, direcdo, organizacdo e controle; administradores, habilidades, papéis, funcao,
motivacao, lideranca, comunicacdo e desempenho; principios e sistemas de administracdo federal,
estrutura e funcionamento do servigco publico no Brasil. Administragdo financeira e orcamentéria,
orcamento puablico; principios orcamentarios;  Administracdo de material: gestdo de materiais;
conhecimentos sobre técnicas de recebimento, estocagem, distribuicdo, registro e inventéario; nocdes
sobre gerenciamento de estoques; funcdo e estratégia de suprimentos - dimensionamento e controle de
estoques: funcdo, previsdo, administragdo de compras: organizacdo de compras, qualificacdo de
fornecedores, operacdes de compras, preco e condi¢cbes de compra, negociacao, relacionamento com
fornecedores e importacdes - gerenciamento da cadeia de fornecimento. Redagédo Oficial (edigdo 2002):
Capitulo I - Aspectos Gerais da Redacdo Oficial e Capitulo Il: As Comunicacbes Oficiais.Noc¢des de
arquivologia: informacdo, documentacdo, classificagdo, arquivamento, registros, tramitacdo de
documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizacdo e administracao de arquivos, técnicas modernas.

Cargos de Nivel Superior

Lingua Portuguesa (comum a todos 0s cargos)

Elementos de construcdo do texto e seu sentido: género do texto (literario e ndo-literario; narrativo,
descritivo e argumentativo); interpretacdo e organizacgdo interna; Semantica: sentido e emprego dos
vocabulos; campos semanticos; emprego de tempos e modos dos verbos em portugués; Morfologia:
reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais; processos de formacdo de palavras;
mecanismos de flexdo dos nomes e verbos; Sintaxe: frase, oracdo e periodo; termos da oracao; processos
de coordenacédo e subordinacdo; concordancia nominal e verbal; transitividade e regéncia de nomes e
verbos; padrdes gerais de colocacdo pronominal no portugués; mecanismos de coesao textual; Estilistica:
figuras de linguagem; Ortografia; Pontuacé&o.

Conhecimentos de Informatica (comum a todos os cargos)
Introducdo a conceitos de hardware e software de computador. Introducdo ao sistema operacional
Microsoft Windows (XP, Vista e 7). Microsoft Office (Word, Excel e PowerPoint).

Conhecimentos Especificos (Advogado)

I - Direito Constitucional - 1. Direito Constitucional: conceito, natureza, origem e evolugdo. RelacGes
com os demais ramos do Direito. 2. Constituicdo: conceito e tipos de Constituicdo. A Constituicdo como
norma fundamental. Poder constituinte. A estrutura da atual Constituicdo. Reforma da Constituicdo:
revisdo e emenda. Hermenéutica constitucional. 3. O principio da supremacia da Constituicdo. Controle
da constitucionalidade das leis e atos normativos. Modalidades: difuso e concentrado. Acdo direta de
inconstitucionalidade contra atos omissivos e comissivos. Acdo declaratoria de constitucionalidade.
Arglicdo de descumprimento de preceito fundamental. 4. Direito Constitucional Intertemporal. Vigéncia,
validade e eficacia das normas constitucionais e infraconstitucionais do regime constitucional anterior.
DisposicBes constitucionais gerais e transitorias. 5. Forma de Estado e forma de governo. Histérico. A
classificacdo de Aristoteles. As modernas classificagbes das formas de governo: de Maquiavel a
Montesquieu. 6. Soberania: conceito e origem historica. Soberania e separacdo dos poderes. O sistema de
freios e contra-pesos. As funcgdes legislativa,administrativa e jurisdicional. Delegacdo de funcdes.
Invasdes de competéncia. 7. Direitos politicos. Nacionalidade e cidadania. Aquisicdo, suspensdo e perda
dos direitos politicos. Elegibilidade e inelegibilidade. Regime representativo. Sufragio. O sistema
eleitoral brasileiro. Os partidos politicos. 8. Direitos e garantias individuais. Bill of rights. Nacionais e
estrangeiros em face dos direitos individuais. As garantias da magistratura. Impedimentos impostos aos
magistrados. 9. A ordem econémica e financeira na Constituicdo. Principios da ordem econémica.
Intervencdo do Estado. Prestacdo de servigcos publicos e exploracdo da atividade econdmica. 10. Direitos
e garantias fundamentais: individuais e coletivos. Direitos sociais. Direitos difusos. 11. As garantias
constitucionais contra os abusos da Administracdo Publica. Acbes constitucionais. Habeas corpus.
Mandado de seguranca individual e coletivo. Acdo popular. Acdo civil publica. Mandado de injuncéo.
Habeas data. 12. Direito Administrativo e Administracdo Pdblica no Estado Federal Brasileiro. 13.
Principios constitucionais da organizacdo e funcdo administrativas. Responsabilidade. 14. Regime



constitucional da funcdo publica. Servidores publicos civis. Militares. 15. Organizacdo dos Poderes:
estruturacdo, exercicio e controle. Processo legislativo. 16. A ordem social na Constitui¢do. Principios.
Seguridade social. Educacdo, cultura e desporto. Meio ambiente. Competéncias federativas. 17. Direito
Constitucional Urbanistico, Agrario e Ecologico. Politicas urbana, agricola, fundiaria e da reforma
agraria. 18. Funcdes essenciais a Justica. As Forcas Armadas. A Seguranca Publica. Controle
jurisdicional da Administracdo Publica. A Justica Federal. Os Tribunais Regionais Federais. O Supremo
Tribunal Federal e o Superior Tribunal de Justica. As Justicas Especializadas. Il - Direito Tributario -
1. Direito Tributario. Fontes do Direito tributario. Sistema Tributario Nacional. Constituicdo Federal e
Codigo Tributario Nacional. 2. Competéncia tributéria. Reparticdo de competéncia tributaria
(discriminacdo de rendas). LimitacOes constitucionais ao poder de tributar (principios constitucionais
tributarios). 3. Tributos. Conceito, classificacdo e espécies de tributos. Tributo, preco publico e tarifa.
Funcdes fiscal, parafiscal e extra - fiscal do tributo. 4. Legislacdo tributaria. Leis, medidas provisorias,
tratados, convencdes internacionais e decretos. Delegacdo no campo tributario. Normas complementares
da legislacdo tributaria. Nocdes sobre a reforma tributaria. 5. Vigéncia e aplicacdo da legislacao
tributaria. Interpretacdo e integracdo da Legislacdo tributaria. 6. Obrigacdo tributaria. Conceito, espécies
e elementos. Fato gerador. Sujeitos da obrigacdo tributaria. Sucessédo tributaria. Substituicdo tributaria.
Capacidade tributaria. Solidariedade e seus efeitos. Domicilio tributario. Responsabilidade tributaria dos
sucessores e substitutos tributarios e de terceiros na relacdo tributaria. 7. Crédito tributario. Constituicdo
do crédito tributario. Tipos de lancamento. Suspensado da exigibilidade do crédito tributario. Extincdo do
crédito tributéario. Prescricdo e decadéncia. Pagamento indevido e compensacdo. Exclusdo do crédito
tributario. Imunidade. Garantias e privilégios do crédito tributario. Correcdo monetaria do crédito
tributario. 8. Administracdo tributaria. Fiscalizacdo e Divida ativa. Certiddes negativas. Certidao positiva
com efeito de negativa. 9. Impostos federais. Impostos de importacdo e de exportacdo. Imposto sobre a
renda e proventos de qualquer natureza. Imposto sobre produtos industrializados. Imposto sobre
operacdes de crédito, cambio e seguro. Imposto sobre titulos e valores mobiliarios. Imposto sobre a
propriedade territorial rural. Impostos extraordinarios. 10. Taxas federais. Contribui¢c6es de melhoria.
ContribuicGes sociais, econdmicas e profissionais. Empréstimo compulsério. Natureza juridica das custas
e emolumentos. Contribuicdo provisoria sobre movimentacdo ou transmissdo de valores de créditos e
direitos de natureza financeira (Emenda Constitucional n. 21/99 e Lei n. 9.311/96 alterada pela Lei n.
9.539/1997). 11. Distribuicdo das receitas tributarias. Imposto sobre a propriedade territorial rural e sobre
a renda e proventos de qualquer natureza. Fundo de Participacdo dos Estados, Distrito Federal e
Municipios. 12. Direito processual tributario. Execucdo da divida ativa (Lei n. 6.830/80). Acdo de
repeticdo de indébito. Mandado de seguranca. Mandado de seguranca coletivo. A¢do declaratéria de
inexisténcia de relacdo juridica e tributaria. Acdo declaratoria de inexigibilidade de crédito fiscal. Agdo
anulatdria de débito fiscal. A¢Bes coletivas no campo tributario. Acdo civil publica. Agdo popular.
Cadigo de Defesa do Consumidor e as relac@es tributarias. Acdo de consignacdo em pagamento. Acbes
cautelares no campo tributéario. Liminares cautelares e tutela antecipada no campo tributario. Controle
difuso da constitucionalidade da lei tributaria. Infracdes civis e penais da lei tributaria. 13. Globalizacéo,
regionalizagBes e tributagdo. Il - Direito Administrativo - 1. A Administracdo Publica como
organizacdo na estrutura governamental e como funcao estatal. Funcdo administrativa material, subjetiva
e formalmente considerada. Diferencas para com a legislacdo e a jurisdi¢cdo. Poder normativo e poder
decisorio da Administracdo Publica. Servicos publicos, poder de policia, intervencdo no dominio social.
2. Fontes do Direito Administrativo. O regulamento. Hierarquia normativa. A norma juridico-
administrativa. Vigéncia. Eficacia. Interpretacdo. Execucdo. Aplicacdo. 3. A Administracdo Publica
Brasileira. Administracdo direta e indireta. Os colaboradores da Administragdo Publica. Agéncias
Reguladoras. Utilizacdo dos bens puablicos por particulares. 4. Fato e ato administrativo. Conceito.
Espécies. O suporte fatico administrativo. Elementos. Existéncia. Validade. Eficacia. Nulidade,
anulabilidade e irregularidade. Legitimidade. Aproveitamento e convalidagdo. Poder vinculado e
discricionario. Revogacdo. 5. Licitacdo. Principios. Espécies. Procedimento. Anulacdo e revogacao.
Contratos administrativos. Contetdo, formalizacdo, execucdo. Concessdo e permissdo. Extingdo dos
contratos. 6. Os bens do Direito Administrativo. Bens publicos. Conceito. Regime juridico. Espécies.
Concessdo de uso especial para fim de moradia. Patrimdnio nacional. Patriménio cultural. Patriménio
turistico. Dominio publico comum e social. Meio ambiente. Direito Urbanistico. LimitacOes, restricdes e
ingeréncias em relacdo a propriedade. Desapropriacdo. Requisi¢do. Ocupacdo. 7. Servidores publicos.
Regime juridico. Estatuto. Cargos em comissdo e fungdes de confianca. Contrato administrativo de
trabalho. Direitos, deveres, responsabilidades. 8. O ilicito administrativo. Direito Administrativo



Punitivo. Sancdo administrativa. Responsabilidade civil do Estado. 9.A situa¢do juridica do
administrado. Direitos subjetivos e interesses simples e legitimos. Garantias e instrumentos de defesa. 10.
Direito Administrativo Processual. Processos e procedimentos administrativos. Espécies. Principio de
defesa. Pedido de reconsideracdo. Recursos. Revisdo. IV - Direito Empresarial - 1. Registro de
comércio. Atribuicdes das Juntas Comerciais. 2. Empresarios. Conceito, elementos e atributos da
empresa. 3. Contratos e Obrigacbes empresariais. Contratos bancarios. 4. Sociedades comerciais.
Desconsideracdo da personalidade juridica. Sociedade por quotas de responsabilidade limitada.
Sociedade andnima. 5. Titulos de Crédito. Aceite, endosso, aval e protesto. Titulos representativos de
mercadorias : conhecimento de transporte, conhecimento de depdsito, warrant e cédula de produto rural.
6. Embarcacdo e aeronave. Aquisi¢do, perda e registro de propriedade. Registro de 06nus reais.
Responsabilidade do armador, no direito maritimo, e do explorador, no direito aeronautico. Abalroacédo
maritima e aeronautica. Avarias. Protesto maritimo. Tribunal maritimo. 7. Propriedade Industrial .
Invencdo, modelo de utilidade e marca. Protecdo legal. Lei n® 9.279/96. A Convencéo de Unido de paris
(Decreto Legislativo n° 78, de 24 de outubro de 1974, e Decreto n® 75.572, de 08 de abril de 1975). V -
Direito Financeiro - 1. Financas publicas, Receita e despesa publicas (Lei n® 4.320/64). Orcamento
Pablico. Crédito publico. Principios or¢camentarios, execucdo, controle e fiscalizacdo do orcamento.
Gestdo financeira. 2. Fiscalizacdo do Tribunal de Contas. Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar 101/2000). 3.Pagamento pela Fazenda Puablica. Incentivos Fiscais. 4. Sistema Financeiro
Nacional. Conselho Monetério Nacional. Comissdo de Valores Mobiliarios. Bolsa de Valores. Controle
de legalidade do Sistema Financeiro Nacional. VI - Direito Civil - 1. Lei de Introducdo ao Cddigo Civil
(Decreto-lei n. 4.657/42): arts. 1° a 6°, 9°, 12 a 14. Fins sociais da lei e exigéncias do bem comum (art. 5°
da Lei de Introducdo ao Cddigo Civil). Interpretacdo e integracdo das leis. Ordenamento juridico
material. Direito e moral. Direito publico e privado. Direitos absolutos e relativos. Norma juridica.
Relacdo juridica material. Fontes do direito. Classificacdo das leis pela sua natureza. Vigéncia, eficécia,
hierarquia e revogacdo das leis. Conflito de leis no tempo. Direito objetivo e subjetivo. Faculdade
juridica. Interesse legitimo. Direitos individuais e coletivos. Direito adquirido e expectativa de direito.
Pretensdo material. 2. Pessoa fisica. Personalidade. Direitos da personalidade. Capacidade. Espécies de
capacidade. Estado das pessoas. Incapacidade. Acbes de estado. Protecdo aos incapazes. Opgdo de
nacionalidade. Pessoas juridicas. Personalidade juridica. Classificacdo das pessoas juridicas. Pessoas
juridicas publicas. Grupos nao personificados ou despersonalizados. Despersonalizacdo das pessoas
juridicas. Domicilio. Bens. Classificacdo. Bens publicos. Bem de familia e a Lei n. 8.009/90. Familia,
conceito e alcance. 3. Fatos juridicos. Conceito e classificacdo. Aquisicdo, conservacao, transferéncia,
modificacdo e perda dos direitos. Ato juridico. Conceito e classificacdo. Defeitos dos atos juridicos.
Modalidades dos atos juridicos. Poder potestativo. Forma dos atos juridicos e sua prova. Nulidades dos
atos juridicos. Negocio juridico. Conceito e classificacdo. Elementos e forma. Ato ilicito, conceito.
Consequéncias dos atos ilicitos. Ilicito contratual (relativo) e extracontratual (absoluto). Ilicito penal,
civil e administrativo. Prescricdo e decadéncia. Prescricdo da acdo e prescricdo do direito material.
Prescricdo aquisitiva e extintiva. Prescricdo contra a Fazenda Publica (Decreto n. 20.910/32 e Decreto-lei
n. 4.597/42). 4. Direito das coisas. Posse. Conceito e classificacdo. Modos de aquisicéo e perda da posse.
Efeitos da posse. Protecdo possessoria (agdes possessorias). Propriedade. Conceito e classificacao.
Propriedade imdvel. Modos de aquisicdo e perda. Usucapido. Limitagdes da propriedade.
Desapropriacdo. Parcelamento do solo urbano. Uso nocivo da propriedade. Direitos reais sobre coisas
alheias: enfiteuse, serviddo, penhor e hipoteca. Propriedade industrial. Marcas e patentes. 5. Direito das
obrigacdes. Obrigacbes. Conceito. Modalidades de obrigacdes. Obrigacdes de dar, fazer e ndo fazer.
Obrigacdes solidarias. Efeitos das obrigacGes. Extincdo das obrigacdes. Modalidades de pagamento.
Novacéo, compensacdo e transacdo. Inexecucdo das obrigacdes. Prisdo civil. Obrigac6es decorrentes de
atos ilicitos. Perdas e danos. Mora. Purga da mora. Juros e modalidades. Dividas de valor e divida de
dinheiro. Correcdo monetaria. Cessdo de crédito. Pagamentos a cargo da Fazenda Publica. Precatorios.
Liquidacdo das obrigagdes. 6. Contratos. Disposi¢cdes gerais. Contratos unilaterais, bilaterais e
plurilaterais. Sinal ou arras nos contratos. Vicios redibitorios. Eviccdo. Espécies de contratos. Compra e
venda. Contrato preliminar. Clausula penal. Mdtuo. Comodato. Termo de ocupagéo (imdvel funcional).
Depdsito. Mandato. Contrato de adesdo. Alienacdo fiduciaria em garantia. Contrato de seguro. Jogo e
aposta. Fianca. Locacdo de imoveis. Resolugdo dos contratos. Distrato. Titulos ao portador. Sistema
Financeiro da Habitacdo. Preferéncias e privilégios no concurso de credores. 7. Responsabilidade das
pessoas juridicas de direito publico. Responsabilidade das pessoas juridicas publicas com personalidade
de direito privado. Teorias sobre a responsabilidade civil do Estado. Teoria da imprevisdo. Caso fortuito



e forca maior. Fato do principe. Direito de regresso. Solidariedade na acdo de indenizacdo. Dano
material, dano estético e dano moral. Dano moral das pessoas juridicas. Dano ao meio ambiente, ao
consumidor e a bens e direitos de valor artistico, histdrico e paisagistico. Efeitos da sentenca penal no
juizo civel. Exclusdo de responsabilidade civil. Abuso de direito. VII - Direito Processual Civil - 1.
Jurisdicdo e competéncia. Principios fundamentais da jurisdicdo. Divisbes da jurisdicdo. Jurisdicdo
contenciosa e jurisdicdo voluntaria. Jurisdicdo constitucional das liberdades. Classificacdo da
competéncia. Competéncia internacional e competéncia interna. Modificacdes da competéncia. Conexéo
de causas. Prevencdo. Perpetuacdo da jurisdicdo. Declaracdo de incompeténcia. Excecdo de
incompeténcia. Conflito de competéncia. 2. Ac¢do. Conceito e classificacdo. Condigdes e elementos e da
acdo. Questbes sobre o exercicio da acdo. Classificacdo das acdes. Espécies de acbes. Concurso e
cumulacdo de acdes. 3. Sujeitos processuais. Juiz: poderes, deveres e responsabilidade. Impedimento e
suspeicdo. Ativismo judicial. Partes e procuradores. Capacidade processual. Litigancia de ma-fé.
Responsabilidade por dano processual e multa processual. Honorarios advocaticios. Sucessdo e
substituicdo das partes. Substituicdo dos procuradores. Substituicdo processual. Pluralidade de partes:
litisconsorcio e assisténcia. Intervengdo de terceiros. 4. Ministério Publico e Auxiliares da Justica.
Fungdes do Ministério Publico. Intervencdo obrigatoria e facultativa do Ministério Publico. Falta de
intervencdo do Ministério Publico: consequéncias. Auxiliares da Justica. Escrivdo ou chefe de secretaria.
Oficial de justica. Perito. Impedimento e suspeicdo. Orgdos do foro extrajudicial. 5. Norma processual e
norma substancial. Interpretacdo e integracdo da norma processual. Fatos, atos e negocios juridicos
processuais. Forma dos atos processuais. Tempo e lugar dos atos processuais. Prazos. Preclusao.
Perfeicdo e eficacia dos atos processuais. Comunicacdes dos atos processuais. Nulidades.
Aproveitamento dos atos processuais. Valor da causa. Incidente de impugnacdo ao valor da causa. 6.
Processo e procedimento. Principios processuais. Instrumentalidade, efetividade e utilidade. Principios
procedimentais. Conversdo de ritos. Procedimento comum e procedimentos especiais. Formacao,
suspensdo e extingdo do processo. Pressupostos processuais. 7. Procedimento sumario. Peticdo inicial.
Resposta do réu. Contestacdo, excecOes e pedido contraposto. Revelia. Audiéncia de conciliacéo,
instrucdo e julgamento. 8. Procedimento ordinario. Peticdo inicial. Resposta do réu. Contestacdo, excecdo
e reconvencdo. Reconvencdo e acdo duplice. Revelia. Excecles processuais e exce¢des substanciais (ou
preliminares de mérito). Questbes preliminares e questbes prejudiciais. Providéncias preliminares.
Declaracdo incidente (acdo declaratoria incidental). Audiéncia de conciliacdo, instrucdo e julgamento. 9.
Antecipacdo dos efeitos da tutela. Tutela especifica das obrigacdes de fazer e ndo fazer. Tutela
antecipada e tutela cautelar: contatos e divergéncias. LimitacGes e proibicbes na concessdo de
provimentos liminares. Elementos conaturais (ou componentes essenciais) do sistema de tutela juridica
(art. 5°, XXXV, CF). Antecipacdo dos efeitos da tutela pretendida no pedido inicial (tutela antecipada
antes da sentenca) e antecipacdo dos efeitos da sentenca (tutela antecipada na sentenca). Tutela
antecipada no Tribunal. Forma de efetivacdo dos provimentos liminares, cautelares e antecipatorios.
Eficacia da liminar e improcedéncia da demanda. 10. Julgamento conforme o estado do processo.
Extingcdo do processo. Julgamento antecipado da lide. Saneamento do processo. Saneamento escrito e
saneamento oral nos processos da competéncia da Justica Federal. 11. Instrucdo do processo. Provas.
Disposicdes gerais. Onus probatdrio. Modalidades de prova. Producéo da prova. Diligéncias probatdrias:
art. 130 do CPC. Forca probante dos documentos. Admissibilidade e valor da prova testemunhal. Prova
de fato negativo. 12. Sentenca. Requisitos formais da sentenca. Efeitos da sentenca. Funcéo da sentenca.
Classificacdo das sentencas. Sentencas terminativas. Sentenca liquida e iliquida. Sentencas extra, citra e
ultra petita. Fato e direito supervenientes. Efeitos principais e efeitos secundarios da sentenca. Embargos
de declaragdo. 13. Coisa julgada. Coisa julgada formal e coisa julgada material. Limites objetivos e
subjetivos da coisa julgada. Coisa julgada e preclusdo. Coisa julgada e questdes prejudiciais. Acéo
declaratoria incidental. Efeitos da sentenca penal na esfera civel. Efeitos da sentenca civel na esfera
penal. 14. Recurso. Conceito. Pressupostos recursais. Sucumbéncia. Tipologia recursal: apelacdo.
agravos, embargos de declaracdo e embargos infringentes. Embargos infringentes na execucao fiscal.
Remessa ex officio. Proibicdo da "reformatio in pejus”. Juizo de retratacdo na esfera recursal. Mandado
de seguranca como sucedaneo recursal. 15. Liquidacdo de sentenca. Modalidades de liquidagéo: a) por
calculo do credor; b) por célculo do contador; c) por arbitramento; d) por artigos. Liquidacdo pelo credor
e liquidacdo pelo devedor. Procedimento na liquidagdo nas suas diversas modalidades. Corregdo
monetaria na liquidacdo da sentenca. Atualizacdo de céalculos: procedimento. 16. Execucdo em geral.
Partes na execucdo. Competéncia. Requisitos necessarios para realizar qualquer execucdo. Titulo
executivo judicial e titulo executivo extrajudicial. Execucdo proviséria da sentenca. Responsabilidade



patrimonial. DisposicBes gerais na execucdo. Ma-fé processual na execucdo. 17. Espécies de execucao.
Execucdo para entrega de coisa. Execucdo das obrigacOes de fazer e ndo fazer. Execucdo por quantia
certa contra devedor solvente. Penhora de titulos da divida publica. Impenhorabilidade do bem de
familia. Formacéo, suspensdo e extin¢cdo do processo de execucdo. Execucdo de sentenca de natureza
alimentar. Execucdo contra a Fazenda Publica. Execucéo fiscal. Execucdo de sentenga mandamental. 18.
Embargos do devedor. Embargos a execucao fundada em sentenca. Embargos a execucdo fundada em
titulo extrajudicial. Embargos a arrematacéo e a adjudicacdo. Embargos na execucao por carta. Embargos
a penhora. Embargos do credor. Embargos na acdo monitéria. Embargos de terceiro. 19. Processo
cautelar. Competéncia. CondicOes da acdo cautelar. Mérito no processo cautelar. Peticdo inicial. Medida
cautelar inaudita altera parte. Medida cautelar ex officio. Justificacdo prévia. Defesa no processo
cautelar. Revelia. Medida cautelar substitutiva. Medida cautelar satisfativa. Eficacia das medidas
cautelares. Ma-fé e perdas e danos no processo cautelar. Procedimentos cautelares especificos ou
nominados. Arresto. Seqlestro. Caucdo. Busca e apreensdo. Exibicdo. Producdo antecipada de prova.
Justificacdo judicial. Medidas cautelares inominadas. Responsabilidade pela execucdo da medida
cautelar. 20. Procedimentos especiais de jurisdicdo contenciosa. A¢do de consignacdo em pagamento.
Acdo de deposito. Acbes possessorias. Acdo de usucapido de terras particulares. Acdo de usucapido
especial. Habilitacdo incidente. Acdo monitdria. 21. Acdes coletivas. Legitimacado e interesse de agir nas
acOes coletivas. Litisconsorcio nas acBes coletivas. Execucdo de sentenca coletiva. Ac¢do popular. Acao
civil publica. Mandado de seguranca. Mandado de seguranca coletivo. Habeas data. Controle difuso da
constitucionalidade das leis. Acao rescisoria. Acdo declaratoria de nulidade (querella nullitatis). Acao
duplice. Codigo de Defesa do Consumidor. Juizados Especiais Federais. Acdo de desapropriacdo. Acoes
inibitdrias. VIII - Direito do Trabalho e Previdéncia Social - 1. Fundamentos e Autonomia do Direito
do Trabalho. Natureza Juridica do Direito do Trabalho. Rela¢des do Direito do Trabalho com os outros
Ramos da Ciéncia Juridica. 2. Direito Internacional do Trabalho. 3. Fontes, Aplicacdo e Interpretacdo do
Direito do Trabalho. 4. Ato Juridico Trabalhista. Prescricdo e Decadéncia. 5. Conceito do Contrato
Individual do Trabalho. Natureza Juridica do Contrato de Trabalho. Aspectos Gerais, Especiais e
Registros do Contrato de Trabalho. 6. Sujeitos do Contrato de Trabalho. Alteracdo das CondicGes de
Trabalho. Suspensdo e Interrupcdo do Contrato. Cessacdo do Contrato. 7. Conteudo do Contrato de
Trabalho. 8. Remuneragdo. 9. Jornada de Trabalho. 10. Repouso Semanal Remunerado. 11. Férias
Anuais Remuneradas. 12.Normas Gerais e Tutelares. 13. Medicina, Seguranca e Acidentes do Trabalho.
14. Nacionalizagéo do Trabalho. 15. Trabalho da Mulher. 16. Trabalho do Menor. 17. Direito Coletivo
do Trabalho. Organizacdo Sindical. Solucdes do Conflito Coletivo. 18. Direito Publico do Trabalho.
Direito Administrativo e Processual do Trabalho. 19. Previdéncia Social. Evolucdo da previdéncia social
no mundo e no Brasil. Sistema geral. A Lei organica. Atividades abrangidas pela previdéncia.
Beneficiarios. Custeio. PrestacGes concedidas pela previdéncia. Acidentes de trabalho. Administracdo e
contencioso da previdéncia social. Disposicdes penais da previdéncia social. Sistemas especiais.
Tendéncias e rumos gerais da previdéncia social. Seguridade social. IX - Direito Ambiental - 1. Tutela
juridica do meio ambiente: o Direito Ambiental na Constituicdo de 1988. 2. Competéncias legislativas. 3.
Cidadania e Meio Ambiente: Estudo Prévio de Impacto Ambiental. Informacdo Ambiental. 4. Prevencao
e reparacdo do dano ambiental: responsabilidade civil por danos ao meio ambiente (Lei 7347/85). 5.
Poder de policia ambiental: Licenciamento ambiental, zoneamento ambiental, padrdes ambientais.
Protecdo do patriménio natural. 6. Unidades de conservacdo da natureza, regime juridico. Cddigo
Florestal (Lei 4771/65). 7. Poluicdo atmosférica. Polui¢do das aguas doces, mares e zonas costeiras. 8.
Poluicdo do solo: residuos industriais, toxicos e perigosos. 9. Poluigdo sonora. 10. Protecdo do
patrimdnio cultural: regime juridico do tombamento. 11. Direito Ambiental Internacional.

Conhecimentos Especificos (Analista Orgamentario)

1. Demanda do consumidor. Teoria do consumidor. Curva de demanda. Elasticidades. 2. Teoria da firma.
Teoria da Producdo. Teoria dos custos. 3. Mercados. Concorréncia perfeita e monopolistica. Oligopalio.
Modelos de mark-up. 4. Equilibrio geral e teoria do bem-estar. 5. Economia da informac&o. 6. Teoria dos
Jogos. 7. Contabilidade nacional. Financas publicas. Gastos e receitas do governo. Conceitos alternativos
de déficit pablico. 8. Moeda e Bancos. Geréncia da divida publica. 9. Analise de determinacgdo da renda.
Macroeconomia neoclassica. Modelo Keynesiano simples e completo. Modelo IS-LM Anélise de politica
monetaria e fiscal em economias fechadas e abertas sob diferentes regimes cambiais. 10. Analise de
viabilidade econémica e gestdo de projetos. 11. Crescimento econdmico. 12. Orcamento publico:
conceitos e principios. Orcamento pubico no Brasil. O ciclo orcamentario. Orcamento-programa.



Orcamento na Constituicdo de 1988. Conceituacdo e classificacdo da receita publica. Classificacdo dos
gastos publicos. Tipos de créditos orcamentarios. Contas dos balancos orcamentario, financeiro e
patrimonial. 13. Nogdes de contabilidade publica. 14. NogGes de Licitacdo — Lei 8.666, de 21/06/1993, e
suas alteracGes. 15. Nogdes de estatistica. 16. Eficiéncia, eficacia, produtividade e competitividade. 17.
Processo decisério. 18. Divisdo do trabalho. 19. Motivagdo e desempenho. 20. Lideranca nas
organizacdes. 21. Grupos de trabalho. 22. Etica e responsabilidade social e cidadania. 23. Comunicag&o
nas organizagoes.



